
 齐鲁工业大学年鉴（2014）编写大纲

· 特载

领导重要讲话（办公室）
· 学校概况
概况（办公室）

年度工作要点（办公室）

· 重要文件与规章制度（档案馆）

党发文件统计

校发文件统计
部分文件选辑
· 机构设置与干部队伍（具体格式同2013年）
校级领导（组织部）

党政管理机构设置及干部（组织部）

教学单位机构设置及干部（组织部）
基层党组织及负责人（组织部）
各类委员会与领导小组（办公室）
历届省、市人大代表、政协委员以及各民主党派重要职务等人员名单（统战部）

教学单位系、所、中心设置及负责人（人事处）
· 人才队伍状况

齐鲁工业大学优秀人才一览表（人事处）

年度取得各类高级专业技术职务任职资格人员（人事处）
学校引进、调入、调出人员名单（人事处）
校内硕士生导师一览表（研究生处）
外聘专家及教师一览表（国际交流与合作处）
· 教育教学与人才培养

普通本专科教育（教务处）

研究生教育（研究生处）

继续教育（继续教育学院）

实践教学（实验与工程训练管理中心）

· 科学研究与科技开发（科技处）
科学研究
学科建设
· 党建与思想政治 

组织工作（组织部）

宣传与统战工作（宣传部）
纪检与监察工作（纪监处）

离退休工作（离退休处）

学生工作（学生处）
共青团工作（附学生会、学生社团情况统计汇总）（团委）
安全保卫（保卫处）
工会与妇委会工作（工会、妇委会）

· 管理与服务
行政管理（办公室）

人事管理（人事处）

计划财务管理（计财处）

资产管理（国资处）

后勤保障及服务（后勤处）

医疗保健（后勤处）
基本建设（基建处）
审计工作（审计处）
发展规划与高教研究（发展规划处）
校友工作（合作发展处）

国际交流与合作（国际交流与合作处）

图书工作（图书馆）
陶瓷玻璃科学与艺术博物馆（自筹建至2014年）（博物馆）
档案工作（档案馆）

网络信息管理（网络管理中心）
· 学院建设与发展（各二级学院：条目内容至少包括学院概况、党建与院务工作、理论与实践教学工作、师资队伍建设、学科建设与科研、学生管理等）
机械与汽车工程学院

电子工程与自动化学院

轻工学部下辖六个学院（负责2014年6月成立后的内容）

造纸与植物资源工程学院

生物工程学院（含中德啤酒中心历史沿革及2014年工作）
皮革化学与工程学院

印刷与包装工程学院
食品科学与工程学院

环境科学与工程学院

轻化与环境工程学院（负责2014年6月之前的内容）
食品与生物工程学院（负责2014年6月之前的内容）
商学院

艺术学院

化学与制药工程学院

信息学院

材料科学与工程学院

文法学院

外国语学院

理学院

财政与金融学院

体育与文化产业学院

· 菏泽校区建设与发展（自筹建至2014年）（菏泽校区管理服务办公室）
· 历城校区建设与发展（历史沿革及2014年工作）（历城校区管理服务办公室）

· 学校基本情况统计（具体格式同2013年）
学校资产统计（年度报表）

教职工构成情况（年度报表）

专任教师职称、学历构成情况（年度报表）

学生构成情况（年度报表）

省级科技创新平台（科技处）
重点学科（科技处）

硕士学位授权一级学科（科技处）

硕士学位授权二级学科（科技处）
本科专业设置（教务处）
专科专业设置（教务处）
· 表彰与奖励（格式同2013）
学校获得省级及以上各类表彰与奖励（档案馆）

教职工获得省级以上各类教育教学成果奖（教务处、档案馆）
教职工获得省级以上各类科学研究成果奖（科技处）
教职工获得其他省级及以上各类表彰与奖励（各部门、单位）
学生获得省级及以上表彰与奖励（学生处、团委及相关二级学院，格式同2013年）
校内各类表彰与奖励（档案馆）

· 毕业生名单

硕士研究生毕业生（研究生处）
工程硕士研究生毕业生（研究生处）

本科毕（结）业生（教务处）
专科毕（结）业生（教务处）

继续教育毕业生（成教学院）

· 大事记（各部门单位及二级学院）
2014年大事记（至少包含时间、地点、人物、事件）
· 媒体报道

媒体报道统计（宣传部）
媒体报道选载（宣传部）
  注：本大纲的部分条目有关单位、部门可根据实际情况进行调整，但要将变动情况及时与档案馆沟通、交流。

